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Godkand av gemensamma kyrkofullmaktige den 2023
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I Allmanna bestammelser

1 § Tillampning av ekonomistadgan

Utdver bestammelserna i kyrkolagen (652/2023, KL), kyrkoordningen (657/2023, KO),
bokféringslagen (1336/1997) och -férordningen (1339/1997) samt &vriga lagar och
forordningar och kyrkostyrelsen bestammelser tillampas inom samfalligheten
bestémmelserna i denna ekonomistadga

— vid planeringen av verksamheten och ekonomin,
— vid uppgdérandet och verkstallandet av budgeten,
— vid skétseln av egendom,

— i bokféringen,

— i bokslutet,

— vid revision och

— iden interna 6vervakningen.

2 § Ekonomibyran och den for ekonomin ansvariga

tjéinsteinnehavaren

Till stod for kyrkorddet har samfilligheten en tjansteinnehavare som svarar for
ekonomiférvaltningen och vid behov dvrig personal i tJanste eller arbetsforhallande
Dessa utgdr ekonomibyran.

Befogenheterna foér personalen i tjansteférhdllande och deras ansvar definieras i

forvaltningsstadgan eller i en instruktion reglementen-och-instruktioner.

Forvaltningsdirektdéren ansvarar som tjansteinnehavare fér ekonomin.

Samfillighetens verksamhet ska ordnas och ledas pa sa séatt att cheferna pa samtliga
nivaer i organisationen och i alla funktioner har tillrdcklig kontroll. Varje
forvaltningsorgan och ansvarig person ansvarar for dvervakningen av den funktion som
hen leder.

IT Budget samt verksamhets- och ekonomiplan

3 § Utarbetande av budget, verksamhets- och ekonomiplan samt

beslut om bindande niva

Samfallighetens verksamhets- och ekonomiplan ska bygga pa riktlinjerna i den
godkanda strategin. I budgeten upptas de anslag och inkomstuppskattningar som ar en
forutsattning for skotseln av uppgifterna och verksamheten. I budgeten upptas anslag
och berdknade inkomster till bruttobelopp utan att avdra inkomster fran utgifter eller
utgifter fran inkomster. Budgeten ska i fraga om huvudklass/uppgiftsomrade kunna
jamforas med bokslutet fér foregdende ar och budgeten for det innevarande dret. Om
budgeten inte pa grund av férandringar i forsamlingsstrukturen eller annan orsak inte
ar helt jamférbar ska orsaken till avvikelsen anges.



Kyrkofullmaktige faststaller verksamhetsmalen samt anslagen och den bindande nivan
i budgeten. Den bindande nivan ska tydligt framgd av budgeten. Den bindande nivan
kan antingen vara verksamhetsbidrag eller anslag. Den bindande nivan kan ocksa vara
verksamhetsbidrag (nettoanslag). Den bindande nivans anslag far inte éverskridas och
budgeten inte underskridas. Verksamhetsbidrag pa& bindande nivd far endast
Overskridas om kyrkofullmaktige beslutat om motsvarande budgetandring under

rakenskapsaret.

I bradskande fall, d& en férdrojning av &drendet kan orsaka samfélligheten ster
betydande ekonomisk eller materiell skada eller forlust av férman har kyrkoradet,
samféllighetens direktdr och avdelningsdirektérerna ech-cheferna rétt att tillata att ett
arbete eller en tjanst utfors eller bestélls trots att anslag inte star till forfogande.

Atgarden ska utan drojsmal framlaggas for kyrkofullméaktige for godkannande.

Intakter och utgifter ska vara i balans under en tredrig planeperiod eller av
motiverade orsaker under en langre period om hégst fem ar. D& budgeten godk&nns
ska beslut fattas om vilka atgdrder som vidtas for att tacka ett underskott i
balansrakningen ocksa med beaktande av det 6ver- eller underskott som ackumuleras

under dret d@ budgeten gors upp.

Férsamlingsradet beslutar om anvandningen av de medel som i samfallighetens budget

anvisats férsamlingen for férsamlingsverksamhet.

Budgeten samt verksamhets- och ekonomiplanen som kyrkofullmaktige godkant

publiceras pa samfillighetens webbplats som ett separat dokument.

KL 6:1 och 6:2 Anvéndning av tillg8ngar, Kyrkoskatt

KL 3:18 Férsamlingsrddet

KO 6:1-3: Skoétsel av ekonomin, Budget samt verksamhets- och
ekonomiplan, Behandling av en férsamlings eller kyrklig samféllighets
budget samt verksamhets- och ekonomiplan

Kyrkostyrelsens cirkuldr 24/2022,; Budgetanvisning fér férsamlingar och
kyrkliga samfalligheter (ekonomiska férsamlingsenheter)

4 § Verkstallande av budgeten

Kyrkorddet sorjer for att alla férvaltningsorgan och tjénsteinnehavare far information
om budgeten samt om verksamhets- och ekonomiplanen som godkants av

kyrkofullmaktige och om anvisningarna som galler budgetens verkstallighet


https://evl.fi/documents/1327140/97032515/24_2022+Seurakuntien+ja+seurakuntayhtymien+%28seurakuntatalouksien%29+talousarvio-ohje.pdf/ed862616-aff9-b67a-0f0e-7cea6f881192?t=1661773577071

Férsamlingsraden i fdrsamlingarna som hor till samfalligheten sérjer foér att
féorsamlingens tjansteinnehavare och berdrda férvaltningsorgan informeras om
budgeten samt verksamhetsplanen som kyrkofullmaktige godkant och om

anvisningarna som galler budgetens verkstallighet.

5 § Budgetandringar

Gemensamma kyrkofullmaktige beslutar om andring av budgetanslag som dverstiger
den av kyrkofullméktige faststdllda bindande nivdn och om férandringar i
inkomstuppskattningen, om verksamhetsbidrag som ar svagare an det bindande

verksamhetsbidraget och om budgetandringar.

Vid foérslag om andring av anslag och inkomstbudgeten ska man ocksd utreda hur
andringen paverkar verksamhetsmalen. P& motsvarande satt ska man vid forslag till
dndring av verksamhetsmalen utreda fér hur &ndringarna paverkar anslagen och
inkomstbudgeten. Vid dndring av budgeten godkénns alla de budgetdelar som paverkas

av andringen. Budgetandringarna ska ges till gemensamma kyrkofullmaktige.

Om o6vriga anslagsférandringar som inte ®verskrider den bindande nivan beslutar

gemensamma kyrkoradet och férsamlingsraden.

KO 6:3 Behandling av en férsamlings eller kyrklig samféllighets budget samt

verksamhets- och ekonomiplan

IIT Egendoms- och finansforvaltning

6 § Forvaltning av egendom
Samfallighetens egendom ska férvaras omsorgsfullt och hallas i skick. Egendomen ska
anvéndas pa ett ekonomiskt och dndamalsenligt sétt.

Kyrkorddet ansvarar fér forsdkringen av samfillighetens egendom och fér
riskhanteringen i anslutning till egendomen och verksamheten. Kyrkoradet ger
anvisningar foér katalogiseringen av samfallighetens |06s6re. samt—anvandnring;

urbruktagande-ochférsaljningavfastechlésegendem-

Som l|6sbre betraktas egendom som ska upptas i l6s6éresférteckningen och som vid
anskaffningen upptagits som kostnad i resultatrakningen. I |16s6resforteckningen upptas
bara férnddenheter som har ett sadant ekonomiskt varde att det & motiverat att

separat folja upp deras anvandning och bevarande.

Med anldggningstillgdngar avses egendom som aktiveras i balansrakningen och upptas

som érlig avskrivningskostnad under sin ekonomiska verkningstid.



Kulturhistoriskt vardefulla byggnader och 16s6re forvaltas enligt kyrkostyrelsens anvisningar.

Sacrista.evl.fi/kulturarvet

Kyrkostyrelsens __cirkuldr __11/2023;  Kostnader féranledda av  Vérd,
upprétthdllande och bevarande av kulturarvet - Kalkylerad bokféring av
kulturarvskostnader

7 § Samfallighetens penningrorelse och anvandning av bankkonton
Samfallighetens samtliga in- och utbetalningar skéts via penninginstitut och bankkonton

Oppnas med samfallighetens FO-nummer. Samfallighetens samtliga bankkonton ska

noteras i samfallighetens balansrakning.

Forvaltningsdirektéren beslutar om 6ppnande och avslutande av bankkonton och om
dispositionsratten till dessa. Ekonomichefen 6vervakar betalningen av samfallighetens

kostnader och inflddet av intdkter och ska se till att likviditeten uppratthalls.

Vid berdknandet av samféllighetens tillgang pa likvida medel ska fran dessa avdras
eventuella medel som finns pa& samfillighetens konto fér specifika

betalningstransaktioner (exempelvis testamentsfondernas medel).

Forvaltningsdirektéren ger narmare anvisningar om bruket av kreditkort.
Ekonomitjanstenheten ska fora en forteckning o6ver samfallighetens konton och
beviljade kreditkort. Av  forteckningen ska ocksa kontoanvdndarna och

kreditkortsinnehavarna framga.

8 § Kontantkassor samt kredit- och betalkort

Kontantkassor

Inrattandet av kontantkassa kraver sarskild motiverad orsak. Pa forslag av fédrsamlingen
eller verksamhetsenheten beslutar ekonomichefen om inrattande, &ndring eller
avslutande av kontantkassa. Vid inrattandet faststélls kassans anvdndningsandamal,
vaxelkassans storlek och vem som ansvarar fér kassan. Kassan redovisas enligt
separata anvisningar direkt till banken. Ekonomichefens beslut att inratta, andra eller

avsluta kontantkassan ska delges kyrkoradet for kannedom.

Ekonomitjdnsten kontrollerar kontantkassorna minst en gang per ar. Den som ansvarar
for verksamhetsstallet ska alltid kontrollera kassan om personen som skoéter kassan

byts ut. Kontanter férvaras och betalas in till banken enligt separata anvisningar.


https://sakasti.fi/kulttuuriperinto/
https://evl.fi/documents/1327140/97035734/11+Kulttuuriperinn%C3%B6n+hoidosta%2C+yll%C3%A4pidosta+ja+s%C3%A4ilytt%C3%A4misest%C3%A4+aiheutuvat+kustannukset+_+-+Kulttuuriperint%C3%B6kulujen+laskennallinen+kirjaaminen.pdf/e3de0daa-47a0-5742-272e-fce661677117?t=1679038561597

Kontantkassor, depositionsbevis, skuldebrev och andra vardepapper ska fdrvaras i
kassaskap eller -valv, om de inte &verlatits till bank eller annan egendomsférvaltare fér

forvaring.
Ekonomichefen ger anvisningar om hantering och férvaring av kontanter

Kredit- och betalkort

Forvaltningsdirektéren besluter om beviljande av kreditkort, betalkort med uppskjuten
debitering samt andra motsvarande betalkort.

Vid anvandandet av kreditkort, betalkort med uppskjuten debitering och betalkort ska

kyrkorddets anvisningar féljas (Anvédndning av kredit-/betalkort).

Kyrkofullmaktige beslutar om ersattningar, 6vriga avgiftsintakter och hyror som ska tas
ut, om inte beslutanderatten dverforts till kyrkoradet eller férsamlingsraden (KL 3:16).
Kyrkofullmaktige beslutar om de avgifter som ska tas ut fér en grav (KL 3:36, KL 3:19).

Gemensamma kyrkofullméktige kan genom ett anbudsférfarande fér minst tio ar
arrendera ut fast egendom. Anbudsférfarandet ska vara dppet och tillracklig information
ska ges ut om det. Om samfélligheten utan anbudsférfarande dverlater eller fér minst
tio ar arrenderar ut fast egendom som den &ger, ska en oberoende expert bedéma
fastighetens marknadsvérde eller marknadsmaéssiga arrendeniva. (KL 3:27)

Kyrkostyrelsen bestammer de avgifter som ska tas ut for utldmnande av uppgifter
ur kyrkbéckerna (KL 8:13).

10 § Inkassering av fordringar

Overvakningen av inkasseringen av fordringar ska ordnas sd att fordringarna blir
inkasserade pa ett behérigt satt. Om en fordran inte betalats senast pa férfallodagen
ska géldendren uppmanas att betala sin skuld. Om fordran jamte dréjsmalsrénta trots
uppmaning inte betalats, ska inkassoatgérder vidtas utan dréjsmal.

Rabatter och betalningsbefrielse som beviljats genom tjansteinnehavarbeslut ska
omedelbart efter beslutet bokféras som rattelser av kundfordringar och &vriga
fordringar.

Kyrkorddet eller férsamlingsradet kan i motiverade fall bokféra en fordran som
kreditférlust. Om rétten att avskriva bokféra utestaende fordringar som kreditfériust
delegerats till forvaltningsdirektéren ska hen fatta ett skriftligt beslut om detta jamte
motiveringar.



Utestdende fordringar bokférs som kreditférluster samt korrigering av kundfordringar
och &vriga fordringar efter resultatlésa inkassoatgarder p& basis av
forvaltningsdirektdrens beslut d&@ mellanbokslut och bokslut gérs upp. Trots att fordran
avskrivs i bokféringen ar skal att fortsatta efterindrivningen.

11 § Upphandling
Upphandling ska gdras enligt bestammelserna i lagstiftningen om offentlig upphandling
och den av kyrkoradet godkénda upphandlingsanvisningen.

Lag om offentlig upphandling och koncession (1397/2016)
Kyrkostyrelsens anvisningar om upphandlingar: sacrista.evl.fi/Upphandling
Radgivningsenheten for offentlig upphandling: www.upphandling.fi

12 § Granskning och godkiannande av inkops- och

forsaljningsfakturor ech-godkiannandeav-verifikat

Férvaltningsdirektéren ger narmare anvisningar om sakgranskning av inkdps- och
forsaIJnlngsfakturor och om forfarandet vid godkannande av dessa. Férfarandet—ska

ged-kaﬁﬂafeé— I behandllngen av mkops— och forsaIJmngsfakturor deltar alltid tva
personer — en sakgranskare/den som gjort fakturan och en godkannare.

P& inkdpsfakturor och andra verifikat eller deras bilagor antecknas uppgifter om
mottagandet av varan eller tjansten och om granskningen och godkannandet.
Anteckningarna gérs elektroniskt i Kyrkans servicecentrals system. Pa sa satt forsakrar
man sig om att varan eller tjansten som verifikatet galler mottagits, att fakturan ar
drende- och sifferméassigt korrekt, att upphandlingen/bestélliningen baserar sig pa ett
behdrigt beslut och féljer foreskrifterna samt att det finns disponibla anslag for
betalningen och att anslaget inte dverskrids.

Till inkdpsfakturorna ska erforderliga bilagor fogas. For fakturor som galler
inkvartering och férplagnadstjanster ska som tilldggsinformation en redogoérelse
for evenemangets art och deltagarna ges.

I fdrvaltningsdirektdérens anvisning ska atminstone anges att den som bestillt
varan/tjansten (sakgranskaren) kontrollerar att fakturan motsvarar bestdllningen och
leveransen och att den som beviljat upphandlingen och ansvarar fér anslaget
(godka@nnaren) godkanner fakturan for betalning. Godkannaren kan inte godkanna sina
egna kostnader eller 1ata en underordnad godkanna dem.

13 § Placering av likvida medel

Kyrkoradet ger anvisningar om samfallighetens placeringsverksamhet genom att godkanna
placeringsplanen.  Kyrkorddet ska identifiera riskerna som ar forknippade med
placermgsverksamheten och besluta hur rlskerna ska hanteras. Kyrkeradet—k%—genem—mg#emenm
2 Enligt
forvaltnmgsstadgan (KL 37) kan forvaltnlngsdlrektoren ges befogenheter som galler
placeringsverksamheten. Forvaltningsdirektoren ska besluta om placeringarna och delge-kyrkeradet



https://sakasti.fi/hallinto-ja-talous/hankinnat/
http://www.upphandling.fi/

de-beslut-henfattat-delge kyrkoradet sina beslut for kdnnedom pa-det-satt-som-kyrkoradetbestamt

pa det satt som bestams i forvaltningsstadgan.

Samfélligheten ska i tilldampliga delar félja Kyrkans pensionsfonds anvisningar for
ansvarsfull placeringsverksamhet.

KL 3:7 0overforing av beslutanderatt i en forvaltningsstadga eller instruktion
Sacrista.evl.fi/placering: Kyrkans pensionsfonds anvisningar foér ansvarsfull
placeringsverksamhet

Kyrkofullméktige kan bevilja ett av samfélligheten heldgt dotterbolag 18n eller stalla
proprieborgen for ett 1dn som dotterbolaget lyft i en penninginréttning.

14 § Lan fran och till fonder med sarskild tackning samt ranta pa
lanen

Kyrkorddet beslutar om att ta 1an fran eller ge 18n till en fond med sarskild tackning.
Amorteringstiden fér lanet kan vara hégst fem &ar. Réntan pa |anet ska vara géngse
utldningsranta.

Vid 18nebeslutet ska stadgarna for fonden med sarskild téckning beaktas samt de
begransningar som stadgarna staller for disponeringen av fondens medel.

IV Bokforing och bokslut

15 § Bokforingsskyldighet
Bokféringslagen tillampas pa& samfillighetens bokféringsskyldighet, bokféring och
bokslut. Kyrkostyrelsens anvisningar och foreskrifter ska féljas i bokféringen.

Kyrkostyrelsen ska, utéver vad som foreskrivs i kyrkolagen och annanstans i
kyrkoordningen meddela narmare foreskrifter om férsamlingarnas och de kyrkliga
samfélligheternas bokforing och I6nerakning. (KO 5:13, punkt 4b).

16 § Bokforing, lonerakning och lonebokforing
Samféllighetens bokféring och l6nerakning skéts via Kyrkans servicecentrals system.
Lonebokfdringens transaktioner dverfoérs till samfallighetens bokféring.

KO 5:13, punkt 5

17 § Bokforing av fast egendom (bokforing av anlaggningstillgangar)
Bokféringenavfastegendoem-Bokforing av fast egendom skéts i Kyrkans servicecentrals

system.

Anskaffningsutgifter for materiella tillgdngar som ingar i bestaende aktiva ska aktiveras
och tas under sin verkningstid upp som kostnad genom avskrivning enligt plan.

Som investering behandlas och aktiveras bland bestdende aktiva:


https://evl.fi/documents/1327140/48902395/Kirkon+el%C3%A4kerahaston+vastuullisen+sijoittamisen+ohjeet.pdf/f9449e14-bda6-7469-72dd-7cc15930dfd7
https://evl.fi/documents/1327140/48902395/Kirkon+el%C3%A4kerahaston+vastuullisen+sijoittamisen+ohjeet.pdf/f9449e14-bda6-7469-72dd-7cc15930dfd7

- utgifter for grundlig renovering vars uppskattade belopp i euro dverskrider
aktiveringsgransen,

- anskaffningar eller projekthelheter (t ex maskiner, apparater och inventarier)
vars uppskattade anskaffningspris dverstiger den av kyrkofullmaktige faststallda
aktiveringsgransen

- stora renoveringskostnader enligt samfallighetens prévning. Prévningsgrunden
4r att renoveringskostnaden har betydande inverkan p& samfallighetens
penningfldde och mdjligheterna att jamfora arsbidraget och
redovisningsperiodens resultat for olika ar.

Kyrkofullmaktige godkanner grunderna fér avskrivningar enligt plan: bokslut KO 6:5 eller

ekonomistadgan och dvriga bestammelser KL 6:4.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 20/2020, anvisning 9, Bokforing av anlaggningstillgangar och
berékning av avskrivningar enligt plan i ekonomiska forsamlingsenheter

Det krdvs grundad anledning fér att avvika fran ovan ndmnda rekommendationer om
avskrivning. Samfalligheten ska regelbundet félja upp balansvédrdet pa den fasta
egendomen och vidta atgarder om vardet ar fér hogt i relation till det reella vérdet eller
betydelsen fér forsamlingens tjansteproduktion.

18 § Bokforing av kollekter, insamlade medel samt donations- och

testamentsmedel

Bokforingen av kollekter, insamlade medel samt donations- och testamentsmedel skdts
med Kyrkans servicecentrals system, som en del av samfallighetens bokféring i enlighet
med Kyrkostyrelsens anvisningar. Testamentsmedlen skots som fonder 1 sin
balansenhet.

Kyrkoradet och férsamlingsraden ska 6vervaka att donationernas och testatorernas
foreskrifter foljs och att inkomsterna fran kollekter och insamlingar anvands foér de
dndamal som angetts.

Officiella kollektmedel ska omedelbart utbetalas till den kollekten tillfaller enligt de
anvisningar kyrkostyrelsen gett.

Ekonomichefen ger anvisningar om forfarandet fér att ta emot och redovisa kollekter
och insamlade medel.

Lag om penninginsamlingar 863/2019

Kyrkostyrelsens  cirkuldr  5/2020  Férsamlingarna  kan  anordna
penninginsamlingar.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen
och kontoplanen samt anvisning fér bokféring av fonder med séarskild
tdckning och kollekter

Kyrkostyrelsens cirkuldr 39/2008 Bokféringen av insamlingar och oévriga
medel med sérskild téckning (i tillampliga delar énnu i kraft)



https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2019/20190863
https://evl.fi/documents/1327140/60545655/5_2020+Seurakunnille+mahdollisuus+rahanker%C3%A4ysten+j%C3%A4rjest%C3%A4miseen.pdf/9821b3a9-eb0e-2b1c-182a-7935759edb06?t=1582551299635
https://evl.fi/documents/1327140/46857708/2016-16.pdf/5be54961-6cd4-f890-ca5b-11259cf736ae?t=1547123940000
https://evl.fi/documents/1327140/54464488/2008-39.pdf/79f9a88f-e14e-7afb-21a3-69f24d578e54?t=1566903491000

12/2023: Kyrkostyrelsens anvisningar f6r bokféringen och redovisningen
av insamlingen Gemensamt Ansvar, inkl. bilagorna 1-4.
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Kyrkans servicecentral, Anvisning gallande fonder med sarskild teckning
Kyrkans servicecentral, Anvisning gallande bokféring av kollekt, insamlade
medel och donationer

Lagen om penninginsamlingar (863/2019) gor det mdjligt for féorsamlingarna att ordna
penninginsamlingar for att samla medel for att finansiera diakonal hjalp. Foér
penninginsamling krdvs antingen tillstdnd till penninginsamling eller anméalan om
smaskalig insamling.

I samfilligheten beslutar kyrkoradet, som enligt kyrkolagen ska skéta ekonomi och
egendom, om ordnande av penninginsamling, ansékan om tillstand for
penninginsamling och anméalan om smaskalig insamling.

En féorsamling har inte ratt att ordna offentliga lotterier. Insamlingen Gemensamt
ansvar ordnas av Kyrktjanst rf och férsamlingen funderar som insamlare.

19 § Fonder med sarskild tackning och dessas balansenheter

En fond med sarskild tdckning grundas nar férsamlingen eller samfilligheten far ett
testamente eller en donation som férknippas med ett anvandningsvillkor. En fond
grundas ocksa om férsamlingen far ett testamente eller en donation utan sarskilda
villkor. Férsamlingsradet/kyrkoradet faststéller fondens stadgar.

Testaments- och donationsfonder betraktas som fonder med sarskild tackning och de
bokférs under testaments- och donationsfondernas balansenhet. elerisamfalighetens

bokféring-enligt-kyrkostyrelsensanvisningar

Gravskotselfonden ar en fond med sarskild tackning, och bokférs som en egen

balansenhet.

Ersattningen for gravskotseln ska tacka kostnaderna for skoétseln av graven.
Skattemedel far inte anvéndas for skétsel av enskild grav, fransett de undantag som
namns i 33 paragrafen i kyrkolagens 3 kapitel.

| bokslutet ska dessa tva balansenheters medel och kapital upptas i samfillighetens
balansrakning under férvaltade medel och férvaltat kapital.


https://evl.fi/documents/1327140/97035734/12+Kirkkohallituksen+ohjeistus+Yhteisvastuuker%C3%A4yksen+kirjanpitoon+ja+tilitykseen.pdf/221eb867-2ed1-ee0d-9073-0fbadb28c92e?t=1679406134721
https://evl.fi/documents/1327140/54167608/2009-34.pdf/942fcabc-cb39-ab7b-7a1b-6a0e86fb7a2e?t=1565936241000

Samfélligheten kan endast ha fonder med sérskild tdckning. Med sérskild
tdckning avses att disponeringen av fondens medel begrédnsats i fondens
stadgar.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen
och kontoplanen samt anvisning fér bokféring av fonder med sérskild
tdckning och kollekter

Kyrkostyrelsens cirkulér 39/2008 Bokféringen av_insamlingar och Ovriga
medel med sérskild tdckning (i tilldmpliga delar dnnu i kraft)

Kyrkostyrelsens cirkuldr 18/2023 Administration och bokféring av
gravskoétselavtal, anvisning

Erséttningen fér gravskétsel ska tdcka kostnaderna for skétseln av graven.
Skattemedel f8r inte anvdndas fér skétsel av enskild grav, frénsett de
undantag som némns i 33 paragrafen i kyrkolagens 3 kapitel.

20 § Rapportering

De sin ansvarar for verksamheten och ekonomin ska ge kyrkofullmaktige, kyrkoradet,
forsamlingsraden och dvriga forvaltningsorgan uppgifter om hur verksamhetsmalen
uppnatts, pa bokféringen baserade uppgifter om hur intdkter och utgifter realiserats i
relation till budgeten och en prognos for slutet av aret.

Da budgeten godkanns beslutar kyrkofullmaktige ocksa hur verksamheten och
ekonomin ska rapporteras till fullmaktige och om tidtabellen for rapporteringen.
Kyrkoradet, férsamlingsraden, direktionerna och évriga férvaltningsorgan bestdmmer
pa vilken niva, hur exakt och hur ofta rapporter ska ges om verksamhetsmalens utfall
och ekonomin under rakenskapsaret.

Kyrkoradet och férsamlingsraden ansvarar for att de statistiska uppgifter som krévs
inlamnas till kyrkostyrelsen enligt direktiven som kyrkostyrelsen gett.

21 § Bokslut

[Paragrafen delvis skriven pa nytt. Innehallet oférandrat med undantag for lag- och
ordningshanvisningarna forvarandet av bokslutet.]

Enligt 5 paragrafen i kyrkoordningens 6 kapitel ska kyrkoradet sérja for upprattandet
av bokslutet. Bokslutet ska uppréttas fére utgdngen av mars och undertecknas av det
beslutférda kyrkorddet och tjdnsteinnehavaren som ansvarar for ekonomiférvaltningen.
Det undertecknade bokslutet ska darefter utan dréjsmal lamnas till revisorerna.

Bokslutet utgbérs av  bokslutsboken jamte verifierande handlingar dvs
balansspecifikation och verifikation till noterna. Balansspecifikationerna och de
verifierande noterna fogas inte till den bokslutsbok som publiceras. Bokslutet uppgérs
enligt anvisningarna som kyrkostyrelsen gett. Till behandlingen av bokslutet hér ocksa
revisorernas revisionsrapport.


https://evl.fi/documents/1327140/46857708/2016-16.pdf/5be54961-6cd4-f890-ca5b-11259cf736ae?t=1547123940000
https://evl.fi/documents/1327140/54464488/2008-39.pdf/79f9a88f-e14e-7afb-21a3-69f24d578e54?t=1566903491000

I bokslutsboken) ingdr  bokslutskalkyler  (resultatrakning, balansrakning,
finansieringskalkyl), verksamhetsberattelse, en jamfdrelse av budgetutfallet, noter till
bokslutet, underskrifter och bokslutsanteckningar samt férteckningar och utredningar.

Koncernbalansen jdmte bilagor ska uppréttas och inga i bokslutet om samfalligheten pa
det satt som avses i bokféringslagen utévar bestammande inflytande déver en annan
bokféringsskyldig. Vid upprattandet av koncernbokslutet ska bokféringslagen i
tilampliga delar foljas

Bokslutetupprattas+pappersformat—Bokslutet Bet-inbundnabokslutetvars—siderar
Aumrerade-ska férvaras varaktigt i elektronisk form (SAHKE2-certifiering)-

Revisionsberattelsen fogas till bokslutshandlingarna som presenteras for
kyrkofullmaktige.

Kyrkofullmaktige ska godkénna bokslutet fére utgangen av juni.

Samfillighetens bokslutsbok) publiceras pa samfallighetens webbplats som ett separat
dokument.

KL 3:15 Den kyrkliga samféllighetens uppgifter
KL 3:16,3 Gemensamma kyrkor8det

Bokslut: KO 6:5.
Verksamhetsberiéttelse: KO 6:6.

 Hande ol 5 raltni ‘ L1 2007

Ambetskollegiets anvisning 7.10.2021 om uppgbrande av
forsamlingsekonomins bokslut.

Rakenskapsperiodens verifikat, korrespondens om affarstransaktioner samt annat a
novan namnda bokféringsmaterial ska forvaras i minst sex ar efter rakenskapsperiodens
utgang. Den faststdllda tiden bl a for fordringsdrenden kan &nda innebara att
balansspecifikationen och verifikaten maste férvaras ldngre &n ovan ndmnda minimitid.
Fakturor, verifikat och &vriga utredningar som galler fastighetsinvesteringar ska
forvaras 13 &r raknat fran utgangen av det kalenderdr da fastighetsinvesteringen
slutférdes. Forvaringstiden for handlingar som hanfor sig till EU-projekt kan vara langre.
Férvaringstiden maste  kontrolleras med det ministerium som fattat
finansieringsbeslutet eller administrerat projektet.


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/178671a4-9469-45ea-8d1e-03b0f58ae48c/tilinpaatoksen-laatiminen-virastokollegio-07102021.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/178671a4-9469-45ea-8d1e-03b0f58ae48c/tilinpaatoksen-laatiminen-virastokollegio-07102021.pdf

Vid foérvaringen av bokslutsmaterial ska dessutom samfallighetens arkivstadga och
arkivbildningsplan féljas.

Bokféringslagen 2:10
Kyrkostyrelsens cirkular 3/2008 Om den uppdaterade modell for
féorsamlingens arkivstadga och arkivbildningsplan

23 § Statistiska uppgifter

Kyrkans servicecentral lamnar samfallighetens bokslutskalkyler och ekonomiska
uppgifter som kan hérledas fran bokféringen (den ekonomiska statistiken) till
statistikdatabasen som kyrkostyrelsen uppratthaller. Ekonomiska uppgifter som
produceras till stéd fér kunskapsbaserat ledarskap produceras for hela kyrkan pa basis
av bokféringssystemets kalkyl-id enligt uppgiftsomr8de pa det satt som kyrkostyrelsen
anvisat.

Ambetskollegiet 17.6.2020 Om allokering av kostnader i férsamlingarna och
samfalligheterna, jamte bilagor.

Kyrkoradet ansvarar for att 6vriga nédvéandiga statistikuppgifter ges till kyrkostyrelsen
enligt de anvisningar kyrkostyrelsen gett.

24 § Understod

Kyrkofullméktige och férsamlingsraden faststaller principerna fér beviljande av
understéd. Vid beslut om beviljande av understdd besluts ocksa om mottagaren senare
ska redovisa for hur understédet anvants.

KL 6:1 Anvéndning av tillg8ngar

Eventuella anvisningar géllande understéd fér mission och diakonalt arbete
Vid beviljande av understéd till samfund &r det alltid motiverat att kréva
redovisning fér hur understédet anvéants.

V Overvakning och kontroll Revision och intern
kontroll

25 § Intern kontroll och intern revison

Overvakningen av samféllighetens och férsamlingarnas férvaltning och ekonomi sker
pa sa satt att den externa kontrollen (revisionen) och den interna revisionen och
kontrollen tillsammans utgor ett tackande 6vervakningssystem.

Kyrkostyrelsens cirkular 30/2004 Om utveckling av férsamlingarnas lednings-
och administrationspraxis samt internrevision

Kyrkoradet ansvarar for den interna revisionen och for att den ar funktionell.
Den interna revisionen ska sakerstélla att verksamheten och ekonomin pa alla nivaer

ordnats s& att den betjdnar férsamlingsekonomins grundldggande uppgift, strategi och
forsamlingsmedlemmarnas behov. Med val fungerande intern revision kan man minska


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/4940868d-ce05-4655-85a2-4fb1b695956e/kustannusten-kohdentamisten-ohje---17.6.2020-versio-05012021.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/4940868d-ce05-4655-85a2-4fb1b695956e/kustannusten-kohdentamisten-ohje---17.6.2020-versio-05012021.pdf

och forebygga avsiktliga eller ofrivilliga fel, inkonsekvent verksamhet, ekonomisk forlust
och dalig drendehantering.

Verksamheten rapporteras till de fértroendevalda minst en gdng under verksamhetsaret
samt i verksamhetsberattelsen.

Den interna revisionen ar ett verktyg fér ledningen och syftar till att sakerstalla att den
interna kontrollen ar tillrdcklig. Med hjalp av den interna revisionen och kontrollen ska
man uppna rimlig sdkerhet om att samfélligheten och dess férsamlingar skdter sina
uppgifter pa ett &ndamalsenligt satt och att riskerna halls pa en acceptabel niva.

Den interna revisionen utgdr den synliga delen av den interna kontrollen. Denna kontroll

gors i revisionssyfte. Den interna revisionen fokuserar framst pa riktlinjerna for
. . . . [o] o

verksamheten, verksamhetsprinciperna, resursanvandningen och hur malen uppnatts.

26 § Revision Granskning av forvaltningen och ekonomin

Revisorn ska fére utgangen av maj med iakttagande av god revisionssed inom den
offentliga forvaltningen granska rakenskapsperiodens férvaltning, bokféring och
bokslut.

Revisionen ordnas sa att den &r oavhangig av samféllighetens operativa ledning och
andra redovisningsskyldiga. Kyrkofullmaktige valjer for revidering av forvaltning och
ekonomi under sin mandatperiod en revisionssammanslutning.
Revisionssammanslutningen ska utse en huvudansvarig OFGR-revisor. Revisorn maste
inte vara férsamlingsmedlem.

Revisorernas uppgifter: KL 6:5
Revisorer: KO 6:7

27 § Revisionsberattelse och behandling av denna

Till kyrkofullmaktige ska enligt 8 paragrafen i kyrkoordningens 6 kapitel for varje
rakenskapsperiod lamnas en revisionsberattelse, i vilken resultatet av revisionen
presenteras. Revisionsberattelsen ska ocksa innehalla ett uttalande om huruvida
bokslutet kan godkannas och de redovisningsskyldiga beviljas ansvarsfrihet.

Kyrkorddet ska ge bokslutet och revisionsberattelsen till kyrkofullméktige for
behandling fére utgangen av juni. Samtidigt ska svar som begérts med anledning av
eventuella anmérkningar i revisionsberattelsen och kyrkoradets utlatande med
anledning av dessa presenteras for kyrkofullmaktige.

Kyrkofullmaktige beslutar om vilka atgérder revisionsberéttelsen och de framférda
anmarkningarna féranleder. D@ bokslutet godkénns fattas ska ocksa beslutas om
ansvarsfrihet for de redovisningsskyldiga. Revisorn ska utan dréjsmal meddela
kyrkoradet om missférhallanden som upptéckts (KO 6:8).

Revisionsberéttelsen och behandling av den: KO 6:8



VI Ovrigt
28 § Gastfrihet och gavor

Som representation betraktas uppmarksamhet som visas férsamlingsmedlemmar och
samarbetsparter. Genom gastfrihet och representation férséker man skapa och starka
relationer eller t ex tacka samarbetsparter. Representation riktas alltid till parter som
inte hor till samfallighetens personal. Representationen ska vara rimlig och alltid félja
samma principer.

Mattlighet galler vid givande av gavor. En sedvanlig gadva kan ges till extern
samarbetspart med anledning av dennes bemarkelsedag eller i andra sarskilda
sammanhang. En tjansteinnehavare eller arbetstagare far inte ta emot eller godkanna
en sadan gava med vilken givaren forséker paverka eller &r &mnad att paverka hens
agerande som anstalld.

Kyrkorddet (22.3.2018) forsamlingsraden (varen 2018) godkénde samfallighetens
Anvisningar om gdstfrihet och gdvor.

29 § Ikrafttradande
Ekonomistadgan trader i kraft den ........ 20...

Denna ekonomistadga upphaver ekonomistadgan som kyrkofullmaktige godkande den
8 oktober 2020.



